
１　参加資格

項　　目 チェック欄 チェック内容

参加資格
入札参加資格審査申請書を消防本部総務課総務係にFAXし、入札参加資格「有」の通知書が消防本部総務課総務係から
FAXされていますか。

設計図書
設計図書を販売する業務の場合、指定された期間内に購入し、領収書はありますか。
（設計図書を販売方式ではなく、ダウンロード方式により入手する業務の場合、購入は不要です）

２　入札書

項　　目 チェック欄 チェック内容

様式 所定様式の入札書を使用していますか（弘前地区消防事務組合のホームページからダウンロードできます）。

年月日 入札公告に記載された入札日を記載していますか。

記載に誤りはないですか（法人にあっては、所在地、商号、代表者名）。

届出印を押印していますか（封筒の封かんと同一印）。

入札金額 記載金額に誤りはないですか（桁間違い、桁落ち等）。

業務名 入札公告に記載された業務名称を記載していますか。

３　封筒

項　　目 チェック欄 チェック内容

サイズ 所定のサイズ（長３）の封筒を使用していますか。

宛名（〒０３６－８７９９　弘前郵便局留　弘前地区消防事務組合消防本部総務課総務係行）が正しく記載されていますか。

「入札書在中」と記載されていますか。

入札公告に記載された公告番号が正しく記載されていますか。

入札公告に記載された入札日が正しく記載されていますか。

住所（法人にあっては所在地）が正しく記載されていますか。

差出人名（法人にあっては、商号、代表者名）が正しく記載されていますか。

のり付け 入札書を入れのり付けしましたか（テープ不可）。

封緘 入札書と同一の印鑑（届出印）で上下２箇所が封かんされていますか。

４　郵送

項　　目 チェック欄 チェック内容

住所、商号・名称等

郵送方法

条件付き一般競争入札・郵便入札チェックリスト（建設関連業務用）

　弘前地区消防事務組合条件付き一般競争入札・郵便入札に係る簡単なチェック項目です。入札書を郵送する際に再度確認してください。

　また、不明な点があれば、消防本部総務課総務係までお問い合わせください。

入札公告の到着期限を確認のうえ、郵便局の窓口で「一般書留」又は「簡易書留」のいずれかで手続きしてください。

表面の記載

裏面の記載


